
BACCALAURÉAT PROFESSIONNEL 

Assistance à la Gestion des ORganisations et de leurs Activités 

 Un parcours de formation 

 

En classe de Seconde, le jeune réalisera les activités : 
- liées à l’accueil et aux relations directes avec des clients, 

des fournisseurs, 
- d’organisation et de planning, de gestion de l’agenda, 
- de contrôle et de respect des délais et des échéances 

de devis, de commandes… 

- de gestion : commandes, facturation, comptabilité… de 
flux de marchandises : expéditions, livraisons,  
acheminement… 

 

Il assurera le respect des normes réglementaires et juridiques. 
 

Un cycle de formation du Bac Pro au BTS au Lycée  
Haute-Follis (un lycée, deux sites). 
 

Une formation au SST (Sauveteur Secouriste du Travail). 
 

Un partenariat fort avec les entreprises grâce à des  
rencontres et des visites sur site. 
 

Une section européenne afin de maitriser un anglais  
professionnel et de la vie courante. 

10 

Les stages (PFMP) 
Seconde 

Nombre de semaines de stage 

Première 

Terminale 

6 

8 

8 

- 22 semaines sur les trois années de Bac Pro afin de  
permettre aux jeunes de consolider leur projet professionnel 
(rencontres de professionnels, d’anciens élèves, visites  
d’entreprises…) 

- Lieux d’accueil : tout type d’organisation intégrant dans 
son fonctionnement des activités administratives : artisanat, 
commerce, professions libérales, TPE, PME-PMI, collectivités 
territoriales, administrations, associations... 

1 semaine découverte + 2 + 3 

3 + 5 

4 + 4 

Stage à l’étranger dans le cadre du programme européen 
Erasmus + : les élèves effectuent un stage de 4 semaines à  
l’étranger au cours duquel ils développent leurs compétences, 
savoir-faire et leur autonomie. Ils sont accompagnés par un  
référent sur place. 

Stage en Espagne ou en Irlande  
dans le cadre  
du programme Erasmus + 

Les matières d’enseignement 
Enseignement Professionnel 
- Pratiques professionnelles d’assistance à la gestion des  

organisations 
- Etude de situations professionnelles liées à l’organisation et au 

suivi de l’activité de production 

Economie - Droit 
Prévention Santé Environnement 
Enseignement Général 
Français, Histoire-Géographie - EMC, Mathématiques, 
Anglais, Espagnol ou Allemand, Arts Appliqués, EPS 

Co intervention + Chef d’œuvre  
+ Consolidation - accompagnement personnalisé  
(Enseignement Professionnel et Général) 

Un espace de travail  
numérique adaptée  
pour les situations  
professionnelles 

www.lhf53.eu 
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Bac Pro Gestion Administration 

Les résultats aux examens 

100 % 100 % 

2021 2022 

Les débouchés et suites de parcours 

- Poursuite d’études en BTS : 
  Gestion de la PME 

  Management Commercial Opérationnel  
  Services et Prestations des Secteurs Sanitaire et Social 
 Comptabilité et Gestion  
  Négociation et Digitalisation de la Relation Client 

 

- Poursuite d’études avec des formations courtes : 
 Secrétariat médical 
 Formation aux Métiers Administratifs dans les  

collectivités Territoriales 
 

- Vie active 

 

- Concours de la fonction publique Catégorie C 

Les témoignages 

« Au cours des trois ans de Bac Pro j’ai eu l’opportunité de  
partir en stage en Italie, grâce à Erasmus. Cette expérience m’a 
confirmé mon intérêt pour les langues. J’ai poursuivi mes études 
par un BTS Assistant de Gestion PME-PMI à Haute-Follis  
Enseignement Supérieur sur le Campus EC 53. J’ai également pu 
bénéficier du programme Erasmus en partant cette année  
pendant deux mois en Roumanie. » Line (ancienne Bac Pro 
Gestion Administration). 
 

« Que dire, très bonne filière, évolution de l’expérience  
professionnelle due aux stages réalisés au cours des trois années 
et surtout le stage à l’étranger ! Après mon Bac Pro Gestion  
Administration, je me suis dirigée vers un BTS Assistant de  
Gestion en alternance une suite très intéressante, avec  
différentes matières ! » Maéva (ancienne Bac Pro  
Gestion Administration). 

Semaine de découverte : 
intervention  
de Tony Echelard  
(ancien élève)  
qui est aujourd’hui conseiller 
d’entreprise  
dans un Cabinet d’Expertise  
Comptable 


